
Tapetex is een dynamisch familiebedrijf dat sinds 1975 textiel wandbekleding ontwerpt en produceert voor de 
internationale project markt en het hoogste segment van de residentiële markt. Tot onze klantenkring behoren onder 
andere grote internationaal opererende bedrijven, hotelketens en diversen beroemdheden en koningshuizen.
Onze producten staan wereldwijd bekend als innovatief, kwalitatief en esthetisch van het hoogste niveau.
Ben jij benieuwd hoe wij van onder andere linnen en zijde prachtige wandbekleding maken?  
Kijk dan snel of onderstaand profiel bij jou past!

De functie:  
Jij bent een perfectionistische werker die op de achtergrond zorgt dat alles binnen het bedrijf soepel kan blijven door-
lopen. Samen met een collega ben je verantwoordelijk voor de gehele administratie en voor een gedeelte voor het 
plaatsen van inkooporders. Vanwege jouw brede takenpakket verloopt iedere dag anders en moet je in staat zijn je 
flexibel op te stellen. 
Je bent medeverantwoordelijk voor de crediteuren- en debiteurenadministratie, de personeels- en salarisadministratie, 
opstellen van rapportages en je hebt een ondersteunende rol bij het opstellen van de jaarrekening.
Je hebt een zelfstandige rol waarin je afwisselt tussen het bellen en mailen met leveranciers en het bijhouden van 
overzichten voor producties.

Functie-eisen:  
•	 Je hebt een administratieve opleiding gevolgd op MBO of HBO niveau
•	 Je hebt ervaring in een soortgelijke omgeving 
•	 Je houdt van secuur werken en je bent een flexibele team player
•	 Je beheerst de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift 
•	 Je bent vaardig met MS Office applicaties en Erp systemen, Dynamics B.C. is een pré
•	 Bij voorkeur ben je woonachtig in Helmond of nabije omgeving 

Wij bieden:
•	 De mogelijkheid om verder door te ontwikkelen naar een groter takenpakket aan personeelszaken of inkoop
•	 Uitgebreide primaire en secundaire arbeidsvoorwaarden en een marktconform salaris
•	 Bij gebleken geschiktheid een vaste aanstelling
•	 Interne opleidingsmogelijkheden
•	 Een fulltime functie in een werkweek van 38 uur met een vast en kleiner team collega’s  

(maandag / donderdag 08.00 - 16.15 uur en vrijdag 08:00 - 15:30 uur)

FINANCIEEL ADMINISTRATIEF MEDEWERK(ST)ER

Solliciteer nu snel schriftelijk of via email:
Tapetex BV, tav. Vera van den Broek, Churchilllaan 10, 5705 BK Helmond, jobs@tapetex.com.
Acquisitie wordt niet op prijs gesteld.

www.tapetex.com @tapetexwallmaterials
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